行政院農業委員會農田水利署桃園管理處
愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動勞務採購案

需求說明書
1、 計畫名稱：愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動。
2、 活動目的：瞭解桃園大圳之百年歷史、灌溉功能及水資源之重要性，並期使桃園市民走出戶外接觸大自然環境、健走及遊憩。
3、 主辦機關：農田水利署桃園管理處（以下簡稱本處）。
4、 預算金額：新台幣550萬元。
5、 履約期間：
(1) 自決標日次日起至活動結束後30日止，主活動期程為112年10月14日7時起至活動結束(實際執行日期及內容得視本機關需求改期或更動)。
(2) 期間供應「包括健走活動宣傳、場地租借協調、協辦單位相關申請、懸掛或放置本處農田水利推廣文宣及會後場地復原」。
6、 本案需求：
(1) 活動日期：暫定112年10月14日(星期六)，上午7時至上午11時(本處視實際情形或政策變更，保留活動日期修正權利)。
(2) 活動地點：本處灌區內合適地點，詳細內容由廠商規劃1個或數個地點(健走長度約5公里為宜)（實際路線應依機關需求修改，並經機關同意後始得執行）。
(3) 參加對象及預計參加人數：一般民眾、暫定6000人。團體或個人向本處報名時，請廠商於服務建議書提出團體及個人現場報到、集合至活動圓滿結束之流程規劃；另請廠商規畫網路報名，並因應疫情規畫健康聲明書之提交。
(4) 本案活動參考流程：(得視實際情況隨時調整)
	時間
	活動
	說明

	07：00~08：00
	報到
	報到

	08：00~08：30
	開幕儀式
	開幕儀式、長官致詞、暖身操及健走儀式等

	08：30~10：30
	健走活動
創意市集
	1.主場地於大溪區南苑生態公園或其它本處灌區內指定地點。
2.主場地設立創意市集等。

	10:30~11:00
	發放完走禮品及餐點
	發放宣導品
賦歸


(5) 廠商資格：所營事業之國內合法登記之一般廣告服務業、演藝活動業、藝文服務業、產品設計業、會議及展覽服務業、喜慶綜合服務業、音樂展演空間業及與本案相關之行業。
(6) 預期效益：認識桃園大圳及大小圳路百年歷史及桃園台地農業發展歷程；提供桃園市民遊憩、休閒生活去處；行銷地方特色景點、地方農特產品；推廣在地輕旅遊和刺激鄰近地區特色經濟消費。
(7) 健走路線：得標廠商應依據當地特色、實際路況、活動需求與本處農田水利宣傳事項規畫、調整健走路線。
7、 服務建議書撰寫方式：
(1) 投標廠商提供之服務建議書應以中文打字，A4規格紙張（必要時得摺疊成A4尺寸）雙面印刷，內容以直式橫書、由左至右繕打、左側裝訂且附頁碼，1式10份服務建議書製作及契約簽訂前所需之成本概由廠商自行負擔。
(2) 服務建議書內容應至少包含下列各項：

1. 目錄。
2. 廠商簡介及承接類似專案之經驗實績，並附證明文件。
3. 計畫負責人及主要工作人員名單、簡歷、工作團隊組織及分工。
4. 具體企劃內容(活動執行事項逐一敘明例如承辦相關活動經驗及過去相關服務實例經驗與信譽，農田水利事業宣傳事項規畫、劃健走路線、期間各展演節目、場地佈置之詳細內容及執行方式，遇雨之應變計畫（含搭設遮雨棚）、動線規劃、舞台搭設、各類設備、音響、燈光等之執行，並檢附活動場地、舞台等佈置之平面圖、緊急事故應變方式)。
5. 工作時程規劃：以甘特圖表示。
6. 標價清單明細表(格式如附表，所有項目價格均應含稅)。
7. 摸彩品、宣導品及完走禮發放規畫及實用性。
8. 其他創意加值項目（本項內容不得列入本案經費預算編列）。
9. 預期成果。

8、 交通維持、場地維護：

(1) 提供活動會場、健走路線周邊管制路段，所需相關設備如交通錐、橫桿、相關場地或路口如需提供指引牌(指引牌規格尺寸印製前須經主辦單位之確認)及其他相關設備，並於活動結束後撤離。

(2) 公共安全維護：為確保活動安全進行，請預留足以供消防車或救護車輛進出空間及其他安全維護事項。

(3) 活動期間之廁所、垃圾清潔應機動性隨時維護；活動後場地應恢復原狀。有關場地部分，如有保證金或其他衍生費用等，均由得標廠商負責支付。

(4) 接駁車：
1. 接駁時間：依本處實際履約時間視各車輛乘客需求於前開時段內前後調整。接送時間以本處通知指定為準。
2. 專車行駛路線：本處指定之各地點出發至健行活動會場(來回)，得標廠商需負責協調調度並配合本處用車需求並填具行車紀錄表(附表二)。
3. 車輛狀況：
(1) 接駁車須經監理單位檢驗合格且為15年以內(係由出廠日期起算)之車輛。
(2) 營業用大客車，設有良好冷氣設備提供使用，且隨車配備滅火器、輪胎胎紋正常及其它各項法令規定之安全設備。
(3) 車輛駕駛人於出車前應依契約檢查行車執照、駕駛執照及安全設備等，檢查合格後，由車輛駕駛人及得標廠商代表於「車輛安全檢查表」（如附表三）簽章。
a. 駕駛員資格：
1. 須領有職業大客車以上之駕駛執照，不得有重大違規及肇事紀錄，並至少應有3年大客車駕駛經驗。
2. 駕駛員需素行優良、精神良好、服儀穿戴整齊、備行動電話，並不得於駕駛途中抽煙、飲酒、嚼食檳榔、使用行動電話及任何違規駕駛行為。
b. 接駁車契約工作及保險事項：
1. 車輛須經監理站檢驗合格（含定期檢查紀錄），車況及車容良好，並依照政府相關規定投保強制責任險、第三人責任險及乘客責任險等保險。
2. 如因交通事故導致乘員及其他相關人員、財產受有傷、亡、損害，廠商應依相關規定辦理賠償。且不論車輛肇事責任鑑定歸屬，廠商均需先行負責支付人員傷亡賠償金或醫療費用，對肇事方之追償及有關法律訟爭程序、民刑事責任均由廠商負責處理。
3. 契約有效期間，如臨時發生車輛故障、無法調派車輛，而必須使用其它車輛代替行駛時，廠商所調派車輛必須與前述相同標準或更高規格車輛。
4. 廠商如未能自保險人獲得足額理賠者，其損失或損害賠償及費用，應由廠商負責。
c. 其它配合事項：
1.履約依機關實際派車需求為依據，廠商不得要求補足差額或賠償。 
2.若有各車接送地點如有調整，廠商需無償配合。
9、 其它相關規定：
(1) 若因新冠肺炎(COVID-19)疫情再次流行，依據衛生福利部疾病管制署相關規定，倘若致活動無法如期舉辦，雙方得協議終止契約，已執行部分計價，其餘不得向本處請求補償或賠償。另有關已執行部分計價，廠商須提出相關證明資料，再依規定辦理驗收事宜，但不包含廠商所失利益。
(2) 本活動如因天候或其它因素無法執行時，本處將保留另擇期辦理之權利，廠商應配合辦理。
(3) 有關會場、活動舉行場地、活動空間、路線之使用及裝置之設計施作或放置地點，如使用需經相關管轄機關(單位)或所有權人同意者，應先洽詢權責單位或所有權人，由廠商辦理場地借用或相關裝置物證照之申請程序或使用同意，並由廠商支應保證金或其他衍生之費用。且相關裝置設置應確保安全性並於使用後恢復原狀，倘造成民眾生命或財產上之傷害，相關賠償費用概由廠商負責。
(4) 得標廠商需自行取得公開演出音樂授權，如有違反著作權法相關規定，由得標廠商自行負責。
(5) 本案若需臨時召開專案執行會議及協調會議時，廠商需配合出席，必要時協助本所辦理簡報事宜。本案如辦理籌備會，得標廠商應積極配合之，會中就實施進度提簡報，會後依據會議結論，對活動內容做修正並積極執行。

(6) 廠商須負責本案活動場地結束後之拆除回收、場地恢復作業，如造成本案活動場地及財物之損壞由廠商負責。

(7) 得標廠商對於執行本契約僱用之相關工作人員須辦理必要之保險，如發生意外傷亡或其他情事，概由廠商自行負責。

(8) 廠商於執行本案之相關文字、圖片等文宣資料，不得違反著作權相關規定。

(9) 依政府機關政策文宣規劃執行注意事項相關規定及預算法第62條之1執行原則，相關政策宣導文宣明確標示「廣告」及「機關名稱」。
(10) 本處保留與得標廠商就服務建議書內容之議約及更改的權利。

(11) 契約中未有合實際事宜時，雙方得召開會議擬定合適方式，並依據會議結論進行。
10、 履約付款：
活動舉行完成後且驗收合格後辦理一次付款，得標廠商應完成後付款條件說明如下：
(1) 活動前：
承攬廠商應於決標日次日起10日內，提交活動完整細部執行計畫書一式5份，並完整提供下列項目：活動期程管制表，條列各細項執行期程，涵蓋確切預計執行及完成日期，以利雙方確實掌握活動籌備時程管控(如封路措施、街景佈置路段、健走路線規劃、廣播日期、網站宣傳期間及相關活動規劃細部日程等)，與本處確認各階段工作期程後，依期程表進度執行履約。
(2) 活動後：
得標廠商於完成愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動履約項目後，需於活動結束次日後15日內，檢附彩色成果報告書，內容應完整提供包括：
1. 健走活動過程、參與人數(報到資料) 、醫護組設置情形 (含照片)、活動照片(含圖說) 、各項媒體宣傳證明及接駁車行車資料皆需整理造冊。
2. 民眾滿意度調查統計分析、效益評估及檢討建議等。(滿意度調查可視得標廠商執行方式，於受理報名階段或活動執行現場調查統計，執行方式需經本處核准後辦理。
3. 經本處審核通過驗收完成後，提送成果報告書與電子檔(含活動成果暨滿意度分析表、活動滿意度調查問卷)一式3份 (含印刷檔、PDF檔及圖文原始檔)。
11、 本說明未盡事宜，悉依政府採購法及相關法令規定辦理。
愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動勞務採購案需求表

	項次
	項   目
	數量
	備  註

	1
	主持人
	1式
	開幕、全場活動流程銜接、摸彩……

	2
	表演團體
	1式
	於報到期間至長官致詞前及健走後摸彩前,於服務建議書提出。(主舞台5組表演以上)

	3
	現場工作、交管及場地清潔復原人力
	1式
	1. 得標廠商須針對活動場地（含場地租借及費用）、路線，進行沿線實地勘查，並負責向相關主管機關申請核准。
2. 工作人力配置至少100人以上並提供現場人力與編組配置一覽表，活動現場人力及交通維護人力不得重複(著統一可辨識之服裝及配帶識別證卡)。 
3. 活動現場應提供適量垃圾桶（含清運），並負責活動期間及結束後現場清潔。

	4
	活動舞台
(含truss背板、音響、發電機、紅地毯鋪設等)
	1式
	*舞台長至少7M，寬至少5M，高80CM，含頂棚。
*須依「桃園市臨時性展演場所搭建臨時性建物管理要點」辦理。
*舞台背板大圖輸出含活動名稱、各指導、主辦等單位，製作前請與本處確認內容。

	5
	活動起走點充氣拱門(含字)
	1式
	含起走儀式舞台

	6
	帳篷(含桌椅)
	1式
	3米帳50頂、6000張椅子、100張長桌、150張靠背椅

	7
	流動廁所租
	1式
	流動廁所：50間，每安置地點含身心障礙廁所至少1座(至少共8座)，廠商應於活動期間即時清潔維護。



	8
	指示牌
(帳篷識別牌、各參加單位識別牌、活動流程表、活動現場平面配置圖、會場標誌、健走路線指示牌、交通管制路牌等相關指示)
	1式
	含設計、懸掛及申請相關單位同意

	9
	路燈旗
關東旗
	100組(路燈旗每組2幅)
50幅
	含設計、懸掛及申請相關單位同意(活動一周前)

	10
	瓶裝水
點心
	500箱
6000份
	600C.C.(每箱24瓶)及點心，品牌於服務建議書提出

	11
	邀請卡
	600張
	含設計、印製(活動三周前)，活動宣傳單，海報。

	12
	宣導品
完走禮
	6000份
6000份
	*宣導品市價160元以上(帽子+運動毛巾)，含設計及包裝。
完走禮市價160元以上。
*廠商應於服務建議書內列示各品項至少3種，並於評選時提出實品供本處選擇。
*未發放完之宣導品、完走禮，應清點數量並經本處確認後，於活動結束後1週內，由廠商載運至指定位置交還本處。
*含兌換、摸彩券印製(本處保留變更權利) 

	13
	工作服
	350套
	*市價420元，短袖上衣，分男女版，請於評選時提出實品供本處選擇。
*本處工作人員、主管、各參加團體領隊共約350名(預估)。
*依實際數量計價

	14
	摸彩品
	1式
	*市價總值至少300,000元。本處需求至少應含：(1)不鏽鋼電鍋(10人份以上)、微電腦壓力鍋(5L以上)、電烤箱(30L以上)各20台， (2)腳踏車(車輪24吋以上) 20台(3)電扇10台(4)電玩主機4台(5)液晶電視(50吋以上) 2台(6)其它3C產品。
*廠商應於服務建議書內分別列示各項內容、單價明細、形式規格及數量(本處保留變更權利)。
*廠商應依規定辦理得獎人扣繳稅事宜。

	15
	活動保險及安全維護規劃
	1式
	1.投保公共意外責任保險6,000人，保險金額包含： 

(1)每一個人身體傷亡至少新臺幣500萬元
(2)每一事故傷亡至少新臺幣1億5,000萬元
(3)每一事故財損至少新臺幣200萬元
(4)保險期間內最高賠償金額至少新臺幣3億400萬元。
(5)無自付額。
2.雇主意外責任險
(1)每一個人身體傷亡至少新臺幣200萬元
(2)每一事故傷亡至少新臺幣200萬元
(3) 保險期間內最高賠償金額至少新臺幣5,000萬元。
3.依內政部函頒「大型群聚活動安全管理要點」及依據疫情指揮中心公布之公眾聚會因應指引規定，廠商於服務建議書內須規劃活動安全工作計畫，內容須含活動安全、救護規劃、緊急應變計畫等。

	16
	救護站
	1式
	*含救護車2台、救護機車3台及醫、護理師4名及足夠防疫專責人力。
*須備有急救藥品及保母車，接送體力不支民眾至救護站。

	17

	健走活動報名及報到方式規劃
	1式
	得標廠商需建置及維護愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動報名平台。
網站需將活動內容及報名訊息於各大入口網發布，並設計BANNER供本處官方網站及民間團體等網站連結。
報名平台應建置最新消息、我要報名、序號查詢及相關網站連結等功能。

開放多管報名管道、專責人員綜理報名事宜，活動當天提供報到方式。
得標廠商應配合本處需求，至地方說明活動及報名規劃及配合相關事宜。

	18
	交通接駁(遊覽車)
	100台
	1. 接駁車依本處實際需求(數量)辦理租借
  ，每輛8,500元以內。
2.車輛保險：
(1)強制汽車責任險：依公路法第65條規定。
(2)第三人責任險：每人新台幣150萬元整。
   a.每一個人體傷或死亡：新臺幣200萬元。
b.每一事故體傷或死亡：新臺幣2,000萬元。
c.每一事故財物損失：新臺幣200萬元。
d.保險期間內最高累積責任：新臺幣3,000萬
(3)乘客責任險：至少每人新台幣150萬元以上。
(4)每一事故之自負額上限：無自付額。

	19
	其他雜支費
	1式
	廠商執行活動各項行政費用

	20
	活動紀實及活動成果呈現
	1式
	1.安排專業人員於活動當日進行全程照相及全程錄影，並製作活動紀錄光碟（含字幕及背景音樂編輯）

2. 健行活動需含空拍。

3. 10分鐘活動紀錄光碟、活動照片，均包含活動當日報到、表演儀式、健行過程、宣導攤位及散場結束等。

4. 含成果報告書製作。

	21
	健走活動行銷與宣傳規畫
	1式
	農田水利事業宣導及健走活動宣傳刊登。
活動新聞露出：有線電視新聞及跑馬1則，其餘電子媒體新聞25則以上。
活動當天安排長受訪，邀請各家媒體以聯訪方式辦理
媒體公關活動執行，除媒體新聞稿與採訪通知(長官講稿)撰寫與發放，現場配置一定工作人員，負責來賓、媒體接待、參加人員入場指引以及出席貴賓名單傳遞、活動後媒體露出等相關事宜。

	22
	雨天備案
	1式
	雨天時須設遮雨棚及備妥足夠之輕便雨衣

	◎各項目規劃設計後均應經本處同意後為之。
◎宣導品、摸彩品等一切文宣張貼內容與本處確認後印製，本案之各項文宣及出版物應依預算法62條之一規定，明確標示「廣告」字樣且揭示辦理或贊助機關、單位名稱，並不得以置入性行銷方式進行。於各項活動日前，應將詳細『活動流程』送交機關。


附表二

愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動 行車紀錄表
	承辦廠商
	

	出車日期
	年       月       日         星 期

	司機
	姓名:                   手機:

	司機事故記錄
	    無         有
	駕駛經驗：
	     年

	車號
	

	車輛出廠日期
	年       月       日

	廠牌
	

	座位數
	      位

	(1)出發地

  (即回程地)

(2)目的地

▓活動地點
	1、  時   分在             出發

2、  時   分抵達___________

3、  時   分抵達

4、  時   分由___________出發回程

	主要連絡人(車掌)
	姓名:                   手機:

	上車地點
	

	(車掌)簽名
	(請協助填寫上述資料，並簽名確認)

	本案聯絡人(廠商)
	姓名:
手機:

	備註
	       


附表三
愛鄉、節水、珍惜水資源健走活動
車輛安全檢查表

檢查日期：112年   月   日

	 
	車輛資料
	車次編號     
	車次編號     

	車

輛

基

本

資

料
	車號
	
	

	
	出廠年份
	年      月
	年      月

	
	廠牌
	
	

	
	座位數（含駕駛及服務員）
	位 □ 與行車執照相符


	位 □ 與行車執照相符



	
	已行駛里程
	公里
	公里

	
	合格定檢紀錄
	下次定檢日期：  年  月  日
	下次定檢日期：  年  月  日

	
	強制汽車責任保險
	保險證號碼：

有效期限：   年  月  日
	保險證號碼：

有效期限：   年  月  日

	
	其他附加保險
	
	

	車

輛

安

全

資

料
	安全門
	□ 可徒手開啟

□ 標示及使用說明清楚
	□ 可徒手開啟

□ 標示及使用說明清楚

	
	安全門通道
	□ 已淨空，無座椅無蓋板

□ 淨寬32公分以上
	□ 已淨空，無座椅無蓋板

□ 淨寬32公分以上

	
	滅火器
	□ 至少2具，前後各一具

□ 有效期限：  年  月  日
	□ 至少2具，前後各一具

□ 有效期限：  年  月  日

	
	車窗擊破器
	□ 至少3具，位置明顯

□ 標示清楚，可徒手取用
	□ 至少3具，位置明顯

□ 標示清楚，可徒手取用

	
	駕駛室上方

最前方座椅
	□ 距檔風玻璃70公分以上

□ 設有欄杆或保護板
	□ 距檔風玻璃70公分以上

□ 設有欄杆或保護板

	
	行李廂
	□ 未設置座椅或臥舖
	□ 未設置座椅或臥舖

	
	輪胎胎紋
	□ 胎紋深度1.6公釐以上

□ 膠皮無脫落
	□ 胎紋深度1.6公釐以上

□ 膠皮無脫落

	車輛駕駛人簽章：

	廠商代表簽章：


備註：

1. 本表係由公路總局訂定，相關資訊可參考公路總局網站。
2. 出車前務請依上表檢查、填具。
3. 為保障行車安全，檢查發現有不合格情事者，務請將檢查表傳送各地公路監理機關，俾依規定查處
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